
INSTRUCTIVO DE CREDENCIALES 
PERSONAL CONTRATISTAS 

 
 
El diseño de la credencial para los trabajadores de Empresas Contratistas será la que 
se reproduce a continuación, tanto en su anverso como en su reverso: 
 
Metro Operador 
  

       
 

Metro Constructor 
 

 
 
Por ello, cada Empresa Contratista deberá enviar al Administrador de Contrato (de 
Metro), lo siguiente: 
 
1. Un archivo Excel con la nómina de los trabajadores y con los siguientes campos 

(Mayúsculas): 
 
Metro Operador y Constructor 
          

Nº RUT NOMBRE APELLIDOS EMPRESA

Vencimiento Contrato

 Comercial

1 XX.XXX.XXX-X CATALINA ROJAS VERGARA XX 31/12/2006  
 

2. Deberá proveer para cada trabajador una fotografía digital del rostro del trabajador 
con extensión .jpg y en fondo blanco, cuyo nombre del archivo será el rut del 
trabajador sin puntos y sin dígito verificador de acuerdo al ejemplo (Hoja 2). 

 
 

 



Hoja 2 
 
 

 
     

12466161.jpg 
 


